Отдел коммерции                                                                                   Директору
ООО «Альфа»

Смирнову А.А.

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
20.11.2014 № 2

О нарушении трудовой дисциплины

Довожу до Вашего сведения, что вчера, 19.11.2014 г., менеджер по продажам, Павлов Андрей Николаевич, нарушил трудовую дисциплину: с 09.00 до 18.00 отсутствовала на рабочем месте.

Документов, объясняющих причину отсутствия Павлов А.Н. не предоставил.

В связи с нарушением Павловым А.Н. трудовой дисциплины предлагаю объявить выговор.

Начальник отдела коммерции               Тимофеев                        А.А.Тимофеев
