Директору 

ООО «ХХХХ»

_____ФИО___

от 

(Фамилия, Имя, Отчество)

Заявление

Прошу предоставить мне дополнительный выходной день «__» _______ 20__г. в счет очередного ежегодного оплачиваемого отпуска.

«__» ______________ 20 __ г.                                                      Подпись

