
Р Е З Ю М Е
ФИО (полностью)

	Личная информация

	Город:
	Москва

	Образование:
	Высшее

	Дата рождения:
	24.12.1982

	Пол:
	Женский

	Семейное положение:
	Не замужем

	Воинское звание:
	-

	Контактная информация:
	+7-913-333-33-33


	Цель:

	·  
	Получение должности главный бухгалтер


	Опыт работы:

	·  
	Период работы:
	01.07.2010 – н.в.

	
	Компания:
	ООО «ААА»

	
	Должность:
	: Главный бухгалтер

	
	Должностные обязанности:  
	· Ведение нескольких юридических лиц (8 ЮЛ);

· Формирование учетной политики;

· Организация учета и контроль правильности отражения операций в бухгалтерском и налоговом учете по всем участкам бухгалтерии, в т.ч. факторинг; ВЭД (импорт/ экспорт);

· Раздельный учет НДС; разные ставки НДС 0%,10%,18%;

· ПБУ 18/02;

· Анализ затрат и их оптимизация;

· Анализ договоров с точки зрения бухгалтерского и налогового учета, экономической целесообразности и налоговых последствий;

· Работа с банками по кредитным средствам, факторинговым операциям, ценным бумагам;

· Строительство/недвижимость: аренда, СМР, неотделимые и отделимые улучшения, капитальные вложения, функции заказчика-застройщика, инвестора, подрядчика, обеспечение правильного начисления и перечисления налогов и сборов (НДС, Прибыль, Имущество, Транспортный и Земельный и пр.) и страховых взносов в ПФР и ФСС;

· Составление и сдача налоговой и бухгалтерской отчетности по РСБУ;

· Соблюдение требований налогового и бухгалтерского законодательства, отслеживание изменений;

· Участие в разработке локально-нормативных актов предприятия;

· Взаимодействие с налоговыми органами и внебюджетными фондами;

· Успешное прохождение налоговых и аудиторских проверок;

· Руководство бухгалтерией, контроль и распределение работы сотрудников бухгалтерии (в подчинении 4 человека)



	·  
	Период работы:
	01.07.2005-01.06.2010

	
	Компания:
	ООО «БББ»

	
	Должность:
	Главный бухгалтер


	
	Должностные обязанности:  
	· Полное ведение бухгалтерского и налогового учета компании в сфере услуг;

· Бухгалтерское и налоговое сопровождение компаний клиентов в соответствии с законодательством РФ в сфере оптовой и розничной торговли (купля-продажа, комиссия);

· Организация и контроль кадрового учета;

· Начисление и расчет заработной платы, премий, компенсаций;

· Контроль изменений действующего законодательства и своевременное отображение их в системе бухгалтерского и налогового учета;

· Организация и непосредственное участие в составлении и сдачи бухгалтерской, налоговой и статистической отчетностей;

· Постановка документооборота на всех участках учета;

· Книга покупок и продаж;

· Контроль и учет кредитов и займов;

· Обеспечение порядка проведения инвентаризации;

· Контроль и обеспечение правильности и своевременности уплаты налогов и сборов;

· Взаимодействие с налоговыми органами;

· Составление возражений на Акты налоговых проверок, участие в их рассмотрении в ИФНС;

· Подготовка документов для камеральных, выездных и встречных проверок;

· Руководство 3 работниками бухгалтерии.




	Образование:

	Основное:
	Высшее

	· 
	Учебное заведение:
	НГТУ

	
	Срок обучения:
	2000-2005

	
	Специальность:
	Бухгалтерский учет и аудит


	Повышение квалификации (курсы):

	· 
	Наименование курса:
	2005-2006

	
	Учебное заведение:
	Высшая школа экономики, ИПБ, г. Москва

	
	Удостоверение:
	Аттестат профессионального бухгалтера


	Профессиональные навыки:

	· 
	
	· Опыт прохождения камеральных, выездных и встречных проверок, обязательных аудиторских проверок с безоговорочным положительным заключением.
· Участие в автоматизации бухгалтерского, налогового и управленческого учета на базе платформы 1С 8.2 УПП
· Уверенный пользователь ПК (MS Office - Word, Excel, Outlook)
· Владею программами: 1С 7.7 Предприятие, Бухгалтерия,Торговля и Склад, 1С 8.2 УПП (управленческий, бухгалтерский учет), ЗУП, КАМИН, Банк-клиент, Налогоплательщик), Контур-Экстерн, СБС++,
· Справочно-правовые системы (Консультант, Гарант,БСС Главбух)



	Иностранные языки и прочие навыки:

	· 
	Владение иностранными языками:
	Английский язык: Базовый

	· 
	Дополнительно:
	


	Дополнительная информация:

	
	Условия работы:
	Полный рабочий день

	· 
	Деловые и личные качества:
	· Аналитическое мышление
· Систематическое повышение профессиональной компетентности

· Умение работать в стрессовой ситуации

· Неконфликтность

· Высокая работоспособность

· Внимательность

· Ответственность


